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DISCIPLINARE  

PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PUBBLICAZIONE DI BANDO PER L’APPALTO 

DI FORNITURA, CONSEGNA E INSTALLAZIONE DI UN SISTEMA INTEGRATO DI 

DUE MICROSCOPI LASER ACCOPPIATI AD UNO SPETTROMETRO RAMAN 

PREMESSE 

Con decisione di contrarre n. 4897 del 21 dicembre 2023 della Direttrice ad interim 

dell’Area Appalti e Approvvigionamenti, questa Amministrazione ha deciso di affidare la 

fornitura, la consegna e l’installazione di un sistema integrato di due microscopi laser 

accoppiati ad uno spettrometro Raman. 

La presente procedura è interamente svolta tramite la piattaforma telematica accessibile 

all’indirizzo https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp dove sarà 

presente la relativa pagina dedicata alla procedura. Tramite il sito si accede alla 

procedura nonché alla documentazione di gara. La procedura sarà accessibile, altresì, 

dal profilo del committente: https://web.uniroma1.it/trasparenza/ nella sezione “In 

evidenza” sottosezione “Portale gare telematiche”. 

L’affidamento avviene mediante procedura negoziata senza pubblicazione di bando ai 

sensi dell’art. 76, comma 2, lett. b), n. 2) del Codice. 

La durata massima del procedimento è prevista pari a 4 mesi dall’invio della richiesta di 

offerta. 

Il luogo di consegna della fornitura è Roma, codice Nuts ITI43, CIG A03AD485E7- CUI 

F80209930587202300186- CUP B83C23001450005. 

Il Responsabile unico del progetto è il Dott. Simone D’Angeli, 

simone.dangeli@uniroma1.it. 

1. PIATTAFORMA TELEMATICA  

1.1. LA PIATTAFORMA TELEMATICA DI NEGOZIAZIONE 

L’utilizzo della Piattaforma comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i 
termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nei documenti di gara, in 
particolare, del Regolamento UE n. 910/2014 (di seguito Regolamento eIDAS - 
electronic IDentification Authentication and Signature), del decreto legislativo n. 82/2005 
recante il Codice dell’amministrazione digitale (CAD) e delle Linee guida dell’AGID, 
nonché di quanto portato a conoscenza degli utenti tramite le comunicazioni sulla 
Piattaforma. 

L’utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilità e di 
diligenza professionale, secondo quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del 
Codice civile.  

La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e 

dati, danneggiamento di file e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti, 

malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore economico, da: 

- difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e 

programmi impiegati dall’ operatore economico per il collegamento alla Piattaforma; 
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- utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme 

al Disciplinare e a quanto previsto nel documento denominato Modalità e tecniche 

per l’utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del Portale 

Appalti pubblicato sulla seguente pagina: 

https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_accesso_area_riserv.w

p?_csrf=76T0U8TCTJS774HM80EGX281E93GLWY9. 

In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, 

non dovuti alle predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione dell’ 

offerta, la stazione appaltante dispone la sospensione del termine di presentazione dell’ 

offerta per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento della 

Piattaforma e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla durata del 

mancato o non corretto funzionamento, tenuto conto della gravità dello stesso. 

In tal caso, saranno pubblicati appositi avvisi sulla seguente pagina: 

https://www.uniroma1.it/it/pagina/ufficio-gare. 

La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la 

negligenza dell’operatore economico, non sia possibile accertare la causa del mancato 

funzionamento o del malfunzionamento. 

Le attività e le operazioni effettuate nell'ambito della Piattaforma sono registrate e 

attribuite all’operatore economico e si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti 

dalle registrazioni di sistema.  

Il sistema operativo della Piattaforma è sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di 

cui al decreto del Ministro dell'industria, del commercio e dell'artigianato 30 novembre 

1993, n. 591, tramite protocollo NTP o standard superiore.  

L’utilizzo e il funzionamento della Piattaforma avvengono in conformità a quanto 

riportato nel documento Modalità e tecniche per l’utilizzo della piattaforma 

telematica e accesso all’Area Riservata del Portale Appalti 

https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_accesso_area_riserv.wp?

_csrf=76T0U8TCTJS774HM80EGX281E93GLWY9, che costituisce parte integrante 

del presente Disciplinare. In fase di presentazione dell’offerta l’O.E. potrà prendere 

visione del documento recante “Regole di utilizzo della piattaforma telematica”, 

disponibile al seguente link: 

https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Regole_utiliz

zo_piattaforma_telematica.pdf. 

L’acquisto, l’installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati 

digitali di firma, della casella di PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di 

recapito certificato qualificato, nonché dei collegamenti per l’accesso alla rete Internet, 

restano a esclusivo carico dell’operatore economico. 

La Piattaforma è accessibile in qualsiasi orario dalla data di invio della richiesta di 

offerta alla data di scadenza del termine di presentazione dell’offerta. 

1.2. DOTAZIONI TECNICHE 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, l’ operatore economico deve dotarsi, 

a propria cura, spesa e responsabilità della strumentazione tecnica ed informatica 

conforme a quella indicata nel presente disciplinare e nei documenti Modalità e 

tecniche per l’utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del 

https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_accesso_area_riserv.wp?_csrf=76T0U8TCTJS774HM80EGX281E93GLWY9
https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_accesso_area_riserv.wp?_csrf=76T0U8TCTJS774HM80EGX281E93GLWY9
https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_accesso_area_riserv.wp?_csrf=76T0U8TCTJS774HM80EGX281E93GLWY9
https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_accesso_area_riserv.wp?_csrf=76T0U8TCTJS774HM80EGX281E93GLWY9
https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Regole_utilizzo_piattaforma_telematica.pdf
https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Regole_utilizzo_piattaforma_telematica.pdf
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Portale Appalti 

https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_accesso_area_riserv.wp?

_csrf=76T0U8TCTJS774HM80EGX281E93GLWY9; Guida per la presentazione di 

un'offerta telematica 

https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_istruzioni.wp?_csrf=7EO

EKMXKV6H5BSOTF6WRP7P20C7ZFRE4, che disciplinano il funzionamento e 

l’utilizzo della Piattaforma. 

In ogni caso è indispensabile: 

a) disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiornati di 

mercato, con connessione internet e dotato di un comune browser idoneo ad 

operare in modo corretto sulla Piattaforma;  

b) avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico (o da persona 

munita di idonei poteri di firma) un certificato di firma digitale, in corso di validità, 

rilasciato da: 

- un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’Agenzia 

per l’Italia Digitale (previsto dall’articolo 29 del decreto legislativo n. 82/05);  

- un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata da 

uno Stato membro dell’Unione europea e in possesso dei requisiti previsti dal 

Regolamento n. 910/14;  

- un certificatore stabilito in uno Stato non facente parte dell’Unione europea 

quando ricorre una delle seguenti condizioni:  

i. il certificatore possiede i requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14 ed 

è qualificato in uno stato membro;  

ii. il certificato qualificato è garantito da un certificatore stabilito nell’Unione 

Europea, in possesso dei requisiti di cui al regolamento n. 9100/14;  

iii. il certificato qualificato, o il certificatore, è riconosciuto in forza di un 

accordo bilaterale o multilaterale tra l’Unione Europea e paesi terzi o 

organizzazioni internazionali.  

1.3. IDENTIFICAZIONE 

Per poter presentare offerta è necessario accedere alla Piattaforma. 

L’accesso è gratuito ed è consentito a seguito dell’identificazione dell’operatore 

economico. L’identificazione avviene tramite la registrazione sul portale e il rilascio di 

credenziali personali per l’accesso all’area riservata. 

Eventuali richieste di assistenza di tipo informatico riguardanti l’identificazione e 

l’accesso alla Piattaforma devono essere effettuate inviando una mail al seguente 

indirizzo: gare.benieservizi@uniroma1.it, indicando quale oggetto “Richiesta di 

assistenza procedura – fornitura, consegna ed installazione di un sistema integrato di 

due microscopi laser accoppiati ad uno spettrometro Raman”. 

 

https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_accesso_area_riserv.wp?_csrf=76T0U8TCTJS774HM80EGX281E93GLWY9
https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_accesso_area_riserv.wp?_csrf=76T0U8TCTJS774HM80EGX281E93GLWY9
https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_istruzioni.wp?_csrf=7EOEKMXKV6H5BSOTF6WRP7P20C7ZFRE4
https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_istruzioni.wp?_csrf=7EOEKMXKV6H5BSOTF6WRP7P20C7ZFRE4
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2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

2.1. DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende:  

a) il presente disciplinare di gara;   

b) capitolato speciale;  

c) dichiarazioni integrative;  

d) documento di gara unico europeo;  

e) istruzioni operative per accedere alla Piattaforma e regole tecniche per l’utilizzo 

della stessa nei documenti: Modalità e tecniche per l’utilizzo della piattaforma 

telematica e accesso all’Area Riservata del Portale Appalti 

https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_accesso_area_rise

rv.wp?_csrf=76T0U8TCTJS774HM80EGX281E93GLWY9; Guida per la 

presentazione di un'offerta telematica 

https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_istruzioni.wp?_csrf

=7EOEKMXKV6H5BSOTF6WRP7P20C7ZFRE4;  

f) Il patto di integrità (Legge n. 190/2012) accessibile al seguente link 

https://www.uniroma1.it/it/pagina/settore-gare-beni-e-servizi nella sezione 

"allegati";  

g) Codice Etico e di comportamento di Sapienza Università di Roma (Decreto 

Rettorale n. 3430/2022, Prot. n. 107441 del 28/11/2022) accessibile al seguente 

link https://www.uniroma1.it/it/pagina/settore-gare-beni-e-servizi nella sezione 

"allegati”;  

h) Informativa ai sensi degli artt. 13 e 14 del GDPR (general data protection 

regulation) 2016/679 e della vigente normativa nazionale accessibile al seguente 

link https://www.uniroma1.it/it/pagina/settore-gare-beni-e-servizi nella sezione 

“allegati”. 

La documentazione di gara è accessibile gratuitamente, per via elettronica, sul profilo 

della stazione appaltante, nella sezione “Amministrazione trasparente”, al seguente 

link: https://web.uniroma1.it/trasparenza, sezione “In evidenza” sottosezione “Portale 

gare telematiche” e sulla Piattaforma “ELENCO BANDI DI GARA” al seguente link: 

https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp, accedendo nell’“Area 

riservata” a seguito di identificazione. 

2.2 . CHIARIMENTI 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di 

quesiti scritti da inoltrare almeno 7 giorni prima della scadenza del termine fissato per 

la presentazione dell’offerta in via telematica attraverso la sezione della Piattaforma 

riservata alle richieste di chiarimenti, previa registrazione e accesso al Portale, mediante 

l'invio di una nuova comunicazione. La sezione dedicata alle comunicazioni da inviare 

è quella presente all'interno della specifica gara (funzione "Invia una nuova 

comunicazione"), nella scheda "Dettaglio procedura" della gara di interesse.  

https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_accesso_area_riserv.wp?_csrf=76T0U8TCTJS774HM80EGX281E93GLWY9
https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_accesso_area_riserv.wp?_csrf=76T0U8TCTJS774HM80EGX281E93GLWY9
https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_istruzioni.wp?_csrf=7EOEKMXKV6H5BSOTF6WRP7P20C7ZFRE4
https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_istruzioni.wp?_csrf=7EOEKMXKV6H5BSOTF6WRP7P20C7ZFRE4
https://www.uniroma1.it/it/pagina/settore-gare-beni-e-servizi
https://www.uniroma1.it/it/pagina/settore-gare-beni-e-servizi
https://www.uniroma1.it/it/pagina/settore-gare-beni-e-servizi
https://web.uniroma1.it/trasparenza
https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp
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Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua 

italiana.  

Le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile sono fornite in formato 

elettronico almeno 3 giorni prima della scadenza del termine fissato per la 

presentazione dell’ offerta, mediante pubblicazione delle richieste delle relative risposte 

sulla Piattaforma https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp, 

accedendo all’area riservata del Portale.  

 

2.3 . COMUNICAZIONI 

Le comunicazioni tra stazione appaltante l’operatore economico avvengono tramite la 

Piattaforma e sono accessibili nell’Area riservata del Portale; Sezione Servizi; 

Comunicazioni (contenente l'Elenco delle comunicazioni ricevute e inviate 

all'Amministrazione). Per inviare una nuova comunicazione occorre accedere alla 

funzione "Invia una nuova comunicazione" della scheda "Dettaglio procedura", della 

presente procedura ovvero cliccando sul pulsante “rispondi” all’interno della 

comunicazione ricevuta. È onere esclusivo dell’operatore economico prenderne visione.  

Le comunicazioni relative: a) all'aggiudicazione; b) all'esclusione; c) all’attivazione del 

soccorso istruttorio; d) alla decisione di non aggiudicare l’appalto, avvengono presso la 

Piattaforma, nell’area personale del Portale Appalti e viene, altresì, inviata una pec 

all’indirizzo inserito in anagrafica. 

3. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO  

Tabella 1 

n. Descrizione servizi/beni CPV 

P 

(principale) 

S 

(secondaria) 

Importo 

Euro 

1 

Fornitura, consegna ed 

installazione di un sistema 

integrato di due microscopi laser 

accoppiati ad uno spettrometro 

Raman 

 

 38515200-0 
P  

A) Importo a base di gara 376.844,22 

B) Oneri per la sicurezza da interferenze non soggetti a 

ribasso  
0,00  

A) + B) Importo complessivo 376.844,22 

 

L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a € 0,00 poiché si tratta di 

una fornitura senza posa in opera. 

https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp
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L’importo complessivo è al netto di Iva. 

L’appalto è finanziato con i fondi di eccellenza assegnati al Dipartimento di Biologia 

Ambientale. 

3.1. DURATA  

La fornitura è effettuata entro 120 giorni decorrenti dalla data di stipula del contratto. Per 

le altre tempistiche si rinvia al Capitolato speciale. 

4. REQUISITI DI ORDINE GENERALE E ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE 

L’operatore economico deve essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di 

ordine generale previsti dal Codice nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente 

articolo. 

La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al 

fascicolo virtuale dell’operatore economico (di seguito: FVOE). 

Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La 

sussistenza delle circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo 

contraddittorio con l’operatore economico. 

Self cleaning 

L’ operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del 

Codice, ad eccezione delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non 

definitivamente accertate, può fornire prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) 

sufficienti a dimostrare la sua affidabilità.  

Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, 

l’operatore economico indica nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente: 

- descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice; 

- motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere 

successivamente. L’adozione delle misure è comunicata alla stazione appaltante.  

Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, 

l’operatore economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice 

dandone comunicazione alla stazione appaltante. 

Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque 

danno causato dal reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le 

circostanze in modo globale collaborando attivamente con le autorità investigative e di 

aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, organizzativo o relativi al 

personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. 

Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non 

è escluso. Se dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione 

appaltante ne comunica le ragioni all’operatore economico.  

L’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla partecipazione alle 

procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione derivante 

da tale sentenza, non può avvalersi del self-cleaning. 

Altre cause di esclusione 
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È escluso l’operatore economico che abbia affidato incarichi in violazione dell’articolo 

53, comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno 

esercitato, in qualità di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione 

affidante negli ultimi tre anni.  

La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrità e il mancato 

rispetto dello stesso costituiscono causa di esclusione dalla procedura, ai sensi 

dell’articolo 83-bis del decreto legislativo n. 159/2011. 

5. REQUISITI DI ORDINE SPECIALE E MEZZI DI PROVA 

L’operatore economico deve possedere, a pena di esclusione, il requisito previsto nel 

successivo punto 5.1.  

La stazione appaltante verifica il possesso del requisito accedendo al fascicolo virtuale 

dell’operatore economico (FVOE). 

L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per 

la comprova del requisito, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano 

già in possesso della stazione appaltante e non possano essere acquisiti d’ufficio da 

quest’ultima. 

5.1. REQUISITO DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 

a) Iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane per 

attività pertinenti con quelle oggetto della presente procedura di gara. 

Ai fini della comprova, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla stazione 

appaltante tramite il FVOE. 

6. SUBAPPALTO 

L’operatore economico indica le prestazioni che intende subappaltare o concedere in 

cottimo. In caso di mancata indicazione il subappalto è vietato.  

Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione delle prestazioni oggetto 

del contratto. 

L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della 

stazione appaltante dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di 

subappalto. 

7. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E/O CONDIZIONI DI ESECUZIONE 

 Con riferimento all’oggetto della gara non è possibile stabilire condizioni particolari di 

esecuzione. 

8.      GARANZIA PROVVISIORIA 

L’offerta è corredata, a pena di esclusione, da una garanzia provvisoria pari al 2% del 

valore complessivo dell’appalto ovvero altra percentuale ai sensi dell’articolo 106, 
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comma 1 del Codice e precisamente di importo pari ad € 7536,88. Si applicano le 

riduzioni di cui all’articolo 106, comma 8 del Codice. 

La garanzia provvisoria è costituita, a scelta dell’operatore economico sotto forma di 

cauzione o di fideiussione. 

La cauzione è costituita mediante accredito, con bonifico o con altri strumenti e canali 

di pagamento elettronici, con pagamento tramite la piattaforma digitale PagoPA, 

disponibile nel portale dei pagamenti della Sapienza Università di Roma, sulla pagina 

web https://www.uniroma1.it/it/, eseguendo le seguenti istruzioni: 1) accedere nel 

riquadro Pagamenti pagoPA; 2) selezionare Pagamento spontaneo; 3) selezionare 

Pagamenti per ufficio gare; 4) compilare i dati richiesti inserendo quale Motivo 

Pagamento “Pagamento cauzione provvisoria per partecipazione a procedure di gara” 

e nella Causale “Procedura negoziata senza pubblicazione di bando per la fornitura, la 

consegna e l’installazione di un sistema integrato di due microscopi laser accoppiati ad 

uno spettrometro Raman”. 

In tal caso il concorrente deve inserire sulla Piattaforma il documento che attesti 

l’avvenuto versamento. Il documento deve indicare il nominativo dell’operatore 

economico che ha operato il versamento stesso.  

 

La fideiussione può essere rilasciata: 

- da imprese bancarie o assicurative che rispondono ai requisiti di solvibilità previsti 

dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attività; 

- da un intermediario finanziario iscritto nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto 

legislativo 1 settembre 1993, n. 385, che svolge in via esclusiva o prevalente attività 

di rilascio di garanzie, che è sottoposto a revisione contabile da parte di una società 

di revisione iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 

febbraio 1998, n. 58; e che abbia i requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla vigente 

normativa bancaria assicurativa. 

 

L’ operatore economico, prima di procedere alla sottoscrizione della garanzia, è tenuto 

a verificare che il soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di 

garanzie mediante accesso ai seguenti siti internet: 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/ 

http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp 

 

La garanzia fideiussoria deve essere emessa e firmata da un soggetto in possesso dei 

poteri necessari per impegnare il garante.  

 

La fideiussione deve: 

a) contenere espressa menzione dell’oggetto del contratto di appalto e del soggetto 

garantito (stazione appaltante); 

https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/1993_0385.htm#107
https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/1993_0385.htm#107
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/
http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp
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b) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo 

economico del 16 settembre 2022 n. 193; 

c) avere validità per 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta;  

d) prevedere espressamente:  

1. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui 

all’articolo 1944 del Codice civile;  

2. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 1957, secondo 

comma, del Codice civile;  

3. l’operatività della stessa entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della 

stazione appaltante.  

e) essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi 

dell’articolo 106, comma 5 del Codice, su richiesta della stazione appaltante per il 

numero di giorni che sarà indicato nella richiesta stessa, nel caso in cui al momento 

della sua scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione. 

In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia 

fideiussoria, l’operatore economico potrà produrre nelle medesime forme di cui sopra 

una nuova garanzia provvisoria del medesimo o di altro garante, in sostituzione della 

precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione 

dell’offerta. 

Ai sensi dell’art. 106, comma 8, del Codice l’importo della garanzia è ridotto nei termini 

di seguito indicati. 

a. Riduzione del 30% in caso di possesso della certificazione di qualità conforme alle 

norme europee della serie UNI CEI ISO 9000. 

b. Riduzione del 50% in caso di partecipazione di micro, picole e medie imprese. Tale 

riduzione non è cumulabile con quella indicata alla lett. a). 

Per fruire delle riduzioni di cui all’articolo 106, comma 8 del Codice, l’operatore 

economico dichiara il possesso delle certificazioni e inserisce copia delle certificazioni 

possedute qualora non già presenti nel fascicolo virtuale. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia 

provvisoria solo a condizione che sia stata già costituita prima della presentazione 

dell’offerta.   

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia 

provvisoria da parte di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non 

autorizzato ad impegnare il garante.  

9. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 

L’operatore economico effettua il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore 

dell’Autorità Nazionale Anticorruzione per un importo pari a € 33,00 (Euro trentatre/00) 

secondo le modalità di cui alla delibera ANAC n. 621 del 20 dicembre 2022 pubblicata 

al seguente https://www.anticorruzione.it/-/gestione-contributi-gara. Il pagamento del 

contributo è condizione di ammissibilità dell’offerta. Il pagamento è verificato mediante 

https://www.anticorruzione.it/-/gestione-contributi-gara


Pag. 10 a 18 

il FVOE. In caso di esito negativo della verifica, è attivata la procedura di soccorso 

istruttorio. In caso di mancata regolarizzazione nel termine assegnato, l’offerta è 

dichiarata inammissibile. 

La stazione appaltante accerta il pagamento del contributo mediante consultazione del 

FVOE ai fini dell’ammissione alla gara.  

Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la stazione appaltante richiede, 

mediante soccorso istruttorio, la presentazione della ricevuta di avvenuto pagamento. 

Se l’operatore economico non adempie alla richiesta nel termine stabilito dalla stazione 

appaltante è escluso dalla procedura di gara per inammissibilità dell’offerta. 

10. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI 

DOCUMENTI DI GARA  

L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate 

esclusivamente attraverso la Piattaforma. Non è considerata valida l’offerta presentata 

attraverso modalità diverse da quelle previste nel presente disciplinare. L’offerta e la 

documentazione deve essere sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica 

qualificata o firma elettronica avanzata. 

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del 

Presidente della Repubblica n. 445/2000.  

La documentazione presentata in copia viene prodotta ai sensi del decreto legislativo n. 

82/05.  

L’offerta deve pervenire entro e non oltre le ore 23:59:00 del giorno 11 gennaio 2024 a 

pena di irricevibilità. La Piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e l’orario 

stabiliti come termine ultimo di presentazione dell’offerta. 

Per l’individuazione di data e ora di arrivo dell’offerta fa fede l’orario registrato dalla 

Piattaforma. 

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta 

rimangono ad esclusivo rischio dell’operatore economico. Si invita pertanto l’operatore 

economico ad avviare tali attività con congruo anticipo rispetto alla scadenza prevista 

onde evitare la non completa e quindi mancata trasmissione dell’offerta entro il termine 

previsto.  

Qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della Piattaforma 

si applica quanto previsto al punto 1.1. 

L’ operatore economico per la presentazione dell’offerta ha a disposizione una capacità 

pari alla dimensione massima di 500 MB per un massimo di 50 MB per singolo file. La 

Piattaforma accetta esclusivamente files con i seguenti formati “Documento firmato 

digitalmente (P7M, TSD, PDF, XML); Documento in formato PDF; Documento in formato 

excel (XLS, XSLX, ODS).”  

10.1.  Regole per la presentazione dell’offerta 

Fermo restando le indicazioni tecniche riportate al punto 1 del presente disciplinare e 

nella Guida per la presentazione delle Offerte telematiche 
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https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Presentazion

e_Offerte_Telematiche.pdf accessibile su 

https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_istruzioni.wp?_csrf=PGP

VU53UK0QD488MPAAZ6U6SD3RF3B01 di seguito sono indicate le modalità di 

caricamento dell’offerta nella Piattaforma. 

L’“OFFERTA” è composta da:  

A – Documentazione amministrativa;  

B – Offerta economica.  

L’operatore economico ha facoltà di inserire nella Piattaforma offerte successive che 

sostituiscono la precedente, ovvero ritirare l’offerta presentata, nel periodo di tempo 

compreso tra la data e ora di inizio e la data e ora di chiusura della fase di presentazione 

dell’offerta. La stazione appaltante considera esclusivamente l’ultima offerta presentata.  

Si precisa inoltre che:  

- l’offerta è vincolante per l’operatore economico; 

- con la trasmissione dell’offerta, l’operatore economico accetta tutta la 
documentazione di gara, allegati e chiarimenti inclusi. 

Al momento della ricezione dell’offerta, l’operatore economico riceve al proprio indirizzo 

di posta la notifica di Conferma invio offerta (da un indirizzo noreply). 

La Piattaforma consente all’operatore economico di visualizzare l’avvenuta trasmissione 

della documentazione.  

Le dichiarazioni di cui alle lettere c) e d) del punto 2.1 del presente disciplinare sono 

redatte sui modelli predisposti e messi a disposizione nella Piattaforma, nella pagina 

dedicata alla procedura, https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp.  

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana.  

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione della 

documentazione amministrativa, si applica il soccorso istruttorio. 

L’offerta vincola l’operatore economico per 180 giorni dalla scadenza del termine 

indicato per la presentazione dell’offerta.  

Fino al giorno fissato per l’apertura, l’operatore economico può effettuare, tramite la 

Piattaforma, la richiesta di rettifica di un errore materiale contenuto nell’offerta 

economica, di cui si sia avveduto dopo la scadenza del termine per la presentazione. A 

tal fine, richiede di potersi avvalere di tale facoltà.   

A seguito della richiesta, sono comunicate all’operatore economico le modalità e i tempi 

con cui procedere all’indicazione degli elementi che consentono l’individuazione 

dell’errore materiale e la sua correzione. La rettifica è operata nel rispetto della 

segretezza dell’offerta e non può comportare la presentazione di una nuova offerta, né 

la sua modifica sostanziale. 

Se la rettifica è ritenuta non accoglibile perché sostanziale, è valutata la possibilità di 

dichiarare l’offerta inammissibile.  

https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Presentazione_Offerte_Telematiche.pdf
https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/resources/cms/documents/Presentazione_Offerte_Telematiche.pdf
https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_istruzioni.wp?_csrf=PGPVU53UK0QD488MPAAZ6U6SD3RF3B01
https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_istruzioni.wp?_csrf=PGPVU53UK0QD488MPAAZ6U6SD3RF3B01
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11. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere 

sanate le carenze della documentazione trasmessa, ma non quelle della 

documentazione che compone l’offerta economica. 

Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o 

irregolarità di ogni altro documento richiesto, con esclusione della documentazione che 

compone l’offerta economica. A titolo esemplificativo, si chiarisce che:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile 

mediante soccorso istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul 

possesso dei requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza sono sanabili, ad 

eccezione delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione della garanzia provvisoria può essere oggetto di soccorso 

istruttorio solo se il documento è preesistente e comprovabile con data certa 

anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- il difetto di sottoscrizione delle dichiarazioni richieste e dell’offerta è sanabile. 

Ai fini del soccorso istruttorio è assegnato all’operatore economico un termine di sette 

giorni affinché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 

indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere nonché la sezione della 

Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta.  

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione 

dell’operatore economico dalla procedura. 

Ove l’operatore economico produca dichiarazioni o documenti non perfettamente 

coerenti con la richiesta, la stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o 

chiarimenti, limitati alla documentazione presentata in fase di soccorso istruttorio, 

fissando un termine a pena di esclusione. 

La stazione appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta 

economica. L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine di sette 

giorni. I chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto 

dell’offerta. 

12. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

L’operatore economico inserisce sulla Piattaforma U-BUY 

(https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_bandi_lista.wp) - Area "ATTI 

DELLE AMMINISTRAZIONI AGGIUDICATRICI E DEGLI ENTI AGGIUDICATORI 

DISTINTAMENTE PER OGNI PROCEDURA" (sezione "Gare e procedure in corso"; 

Dettaglio procedura; sezione "Documenti richiesti ai concorrenti") -> -> cliccando sul 

pulsante "PRESENTA OFFERTA", compilando la sezione denominata "BUSTA 

AMMINISTRATIVA" la seguente documentazione: 

1) DGUE; 

2) dichiarazioni integrative; 

https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/ppgare_bandi_lista.wp
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3) eventuale procura; 

4) garanzia provvisoria; 

5) PASSoe di cui all’art. 2, comma 3 lett. b) della delibera ANAC n. 464 del 27 luglio 

2022, relativo al concorrente. 

12.1. DICHIARAZIONI ED EVENTUALE PROCURA  

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui 

all’articolo 94 commi 1 e 2 del Codice sono rese dall’operatore economico in relazione 

a tutti i soggetti indicati al comma 3.  

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause non automatiche di esclusione di 

cui all’articolo 98, comma 2, lettere g) ed h) del Codice sono rese dall’operatore 

economico in relazione ai soggetti di cui al punto precedente. 

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle altre cause di esclusione sono rese in 

relazione all’operatore economico. 

Con riferimento alle cause di esclusione di cui all’articolo 95 del Codice, l’operatore 

economico dichiara: 

- le gravi infrazioni di cui all’articolo 95, comma 1, lettera a) del Codice commesse 

nei tre anni antecedenti la data di richiesta dell’offerta;  

- gli atti e i provvedimenti indicati all’articolo 98 comma 6 del Codice emessi nei tre 

anni antecedenti la data di richiesta dell’offerta; 

- tutti gli altri comportamenti di cui all’articolo 98 del Codice, commessi nei tre anni 

antecedenti la data di richiesta dell’offerta. 

La dichiarazione di cui sopra deve essere resa anche nel caso di impugnazione in 

giudizio dei relativi provvedimenti. 

L’operatore economico dichiara la sussistenza delle cause di esclusione che si sono 

verificate prima della presentazione dell’offerta e indica le misure di self-cleaning 

adottate, oppure dimostra l’impossibilità di adottare tali misure prima della 

presentazione dell’offerta. 

L’operatore economico adotta le misure di self-cleaning che è stato impossibilitato ad 

adottare prima della presentazione dell’offerta e quelle relative a cause di esclusione 

che si sono verificate dopo tale momento. 

Se l’operatore economico omette di comunicare alla stazione appaltante la sussistenza 

dei fatti e dei provvedimenti che possono costituire una causa di esclusione ai sensi 

degli articoli 94 e 95 del Codice e detti fatti o provvedimenti non risultino nel FVOE, il 

triennio inizia a decorrere dalla data in cui la stazione appaltante ha acquisito gli stessi, 

anziché dalla commissione del fatto o dall’adozione del provvedimento. 

Nelle dichiarazioni il concorrente dichiara: 

− i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, qualifica, codice 

fiscale, comune di residenza etc.) dei soggetti di cui all’articolo 94, comma 3, del 

Codice, ivi incluso l’amministratore di fatto, ove presente, ovvero indica la banca 

dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in 

modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta; 
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− di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni 

contenute nella documentazione gara; 

− di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice etico e di comportamento 

adottato dalla stazione appaltante con Decreto Rettorale n. 3430/2022 (Prot. n. 

107441 del 28/11/2022) reperibile al seguente link 

https://www.uniroma1.it/it/pagina/settore-gare-beni-e-servizi nella sezione 

"allegati" e di impegnarsi, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e 

collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del 

contratto; 

− di accettare il patto di integrità (art. 1, comma 17, della l. 190/2012) accessibile 

al seguente link https://www.uniroma1.it/it/pagina/settore-gare-beni-e-servizi 

nella sezione "allegati"; 

− di aver preso visione e di accettare il trattamento dei dati personali di cui al punto 

22. 

Le dichiarazioni sono sottoscritte ai sensi del decreto legislativo n. 82/2005 

dall’operatore economico. 

Le dichiarazioni sono firmate dal legale rappresentante dell’operatore economico o da 

un suo procuratore munito della relativa procura. In tal caso, l’operatore economico 

allega copia conforme all’originale della procura. Non è necessario allegare la 

procura se dalla visura camerale dell’operatore economico risulti l’indicazione 

espressa dei poteri rappresentativi conferiti al procuratore. 

 

12.2. DICHIARAZIONI DA RENDERE A CURA DEGLI OPERATORI ECONOMICI 

AMMESSI AL CONCORDATO PREVENTIVO CON CONTINUITÀ AZIENDALE 

DI CUI ALL’ARTICOLO 372 DEL DECRETO LEGISLATIVO 12 GENNAIO 2019, 

n. 14. 

Il concorrente dichiara ai sensi degli articoli 46 e 47 del decreto del Presidente della 

Repubblica n. 445/2000 gli estremi del provvedimento di ammissione al concordato e 

del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare. 

Il concorrente presenta una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui 

all'articolo 2, comma 1, lettera o) del decreto legislativo succitato che attesta la 

conformità al piano e la ragionevole capacità di adempimento del contratto. 

 

12.3 DICHIARAZIONI DA RENDERE A CURA DEGLI OPERATORI ECONOMICI AI 

SENSI DELL’ARTICOLO 372 DEL DECRETO LEGISLATIVO 12 GENNAIO 2019, 

N. 14 TRA IL MOMENTO DEL DEPOSITO DELLA DOMANDA DI CONCORDATO 

E IL MOMENTO DEL DEPOSITO DEL DECRETO DI AMMISSIONE AL 

CONCORDATO 

 

Ai sensi dell’articolo 372, comma 4, del Codice della crisi di impresa e dell’insolvenza, 

per la partecipazione alla presente procedura tra il momento del deposito della domanda 

di cui all’articolo 40 del succitato codice e il momento del deposito del decreto previsto 
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dall'articolo 47 del codice medesimo è sempre necessario l'avvalimento dei requisiti di 

un altro soggetto. L’avvalimento non è necessario in caso di ammissione al concordato 

preventivo. 

13. OFFERTA ECONOMICA 

La busta “B” deve contenere, a pena di esclusione, l’offerta economica generata dal 

sistema, formulata compilando il prezzo al netto di Iva, espresso con massimo tre 

decimali (non saranno considerati eventuali ulteriori decimali). Il file generato da sistema 

deve essere scaricato, compilato e firmato digitalmente secondo le modalità di cui al 

precedente punto 10., nonché reinserito nel portale.  

È inammissibile l’offerta economica che superi l’importo a base d’asta. 

 

14.  SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA  

La prima sessione ha luogo il giorno 12 gennaio 2024, alle ore 10:00. 

La Piattaforma consente lo svolgimento delle sessioni di gara preordinate all’esame: 

• della documentazione amministrativa; 

• dell’offerta economica. 

L’operatore economico potrà prendere visione delle fasi di gara e seguire lo stato di 

avanzamento della procedura di gara, accedendo alla pagina contenente i dati della 

procedura in oggetto, attraverso il login alla propria area personale della piattaforma 

https://uniroma1.ubuy.cineca.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp, e consultando la 

sezione “Espletamento della gara” – “Visualizza le fasi di gara”, visibile al momento 

dell’apertura delle buste. Durante lo svolgimento della procedura di gara, l’operatore 

economico, all’interno della colonna “Azioni”, troverà un’icona, cliccando sulla quale, 

potrà avere contezza di ulteriori informazioni rispetto a quelle visibili nella schermata 

principale.  

15. VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  

Il RUP procede a:  

a) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata; 

b) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto 

nel presente disciplinare; 

c) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 11, se 

necessario. 

 

16.  APERTURA E VALUTAZIONE DELL’ OFFERTA ECONOMICA 

Il RUP procede all’apertura e alla valutazione dell’offerta economica. 

L’offerta è esclusa in caso di: 

- presentazione di offerta parziale, plurima, condizionata, alternativa oppure 

irregolare in quanto non rispetta i documenti di gara, ivi comprese le specifiche 

tecniche;  
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- presentazione di offerta inammissibile in quanto il RUP ha ritenuto sussistenti gli 

estremi per l’informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o 

fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di 

gara. 

17. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

L’aggiudicazione è disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti 

prescritti dal presente disciplinare ed è immediatamente efficace. In caso di esito 

negativo delle verifiche, si procede all’esclusione, alla segnalazione all’ANAC, ad 

incamerare la garanzia provvisoria. 

Il contratto è stipulato entro 60 giorni dall’aggiudicazione, salvo quanto previsto 

dall’articolo 18 comma 2 del Codice.  

A seguito di richiesta motivata proveniente dall’aggiudicatario la data di stipula del 

contratto può essere differita purché ritenuta compatibile con la sollecita esecuzione del 

contratto stesso. 

La garanzia provvisoria dell’aggiudicatario è svincolata automaticamente al momento 

della stipula del contratto. 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia 

definitiva da calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste 

dall’articolo 117 del Codice. 

Se la stipula del contratto non avviene nel termine per fatto della stazione appaltante, 

l’aggiudicatario può farne constatare il silenzio inadempimento o, in alternativa, può 

sciogliersi da ogni vincolo mediante atto notificato. All’aggiudicatario non spetta alcun 

indennizzo, salvo il rimborso delle spese contrattuali.  

Se la stipula del contratto non avviene nel termine fissato per fatto dell’aggiudicatario 

può costituire motivo di revoca dell’aggiudicazione.  

La mancata o tardiva stipula del contratto, al di fuori delle ipotesi predette, costituisce 

violazione del dovere di buona fede, anche in pendenza di contenzioso. 

L’aggiudicatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di 

appalto, i contratti continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’articolo 

119, comma 3, lett. d) del Codice. 

L’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce subappalto, l’importo 

e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della 

prestazione. 

Il contratto è stipulato in modalità elettronica mediante scrittura privata.  

18. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI  

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari 

di cui alla legge 13 agosto 2010, n. 136. 

L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante: 
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− gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con 

l'indicazione dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedicati; 

− le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 

− ogni modifica relativa ai dati trasmessi.  

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto 

corrente ovvero, nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in 

operazioni finanziarie relative ad una commessa pubblica. In caso di persone giuridiche, 

la comunicazione de qua deve essere sottoscritta da un legale rappresentante ovvero 

da un soggetto munito di apposita procura. L'omessa, tardiva o incompleta 

comunicazione degli elementi informativi comporta, a carico del soggetto inadempiente, 

l'applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 euro.  

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari 

relativi all’appalto comporta la risoluzione di diritto del contratto.  

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si 

procede alla verifica dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi 

finanziari. 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano 

state eseguite senza avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche 

senza strumenti diversi dal bonifico bancario o postale che siano idonei a garantire la 

piena tracciabilità delle operazioni per il corrispettivo dovuto in dipendenza del presente 

contratto. 

19. CODICE ETICO E DI COMPORTAMENTO   

Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto di appalto, l’aggiudicatario [nel caso 

di più lotti: di ciascun lotto] deve uniformarsi ai principi e, per quanto compatibili, ai doveri 

di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013 n. 62 

e nel Codice etico e di comportamento di questa stazione appaltante e nel Piano 

Integrato di Attività e Organizzazione (PIAO).  

In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del contratto, 

l’aggiudicatario [nel caso di più lotti: di ciascun lotto] ha l’onere di prendere visione dei 

predetti documenti pubblicati sul sito della stazione appaltante ai seguenti link: 

https://www.uniroma1.it/it/pagina/settore-gare-beni-e-servizi e 

https://web.uniroma1.it/trasparenza/prevenzione-della-corruzione.. 

20. ACCESSO AGLI ATTI 

L’accesso agli atti della procedura è consentito nel rispetto di quanto previsto 
dall’articolo 53 del decreto legislativo n. 50/2016 e dalle vigenti disposizioni in materia 
di diritto di accesso ai documenti amministrativi secondo le seguenti modalità: inviare 
apposita richiesta all’indirizzo: protocollosapienza@cert.uniroma1.it. 

https://www.uniroma1.it/it/pagina/settore-gare-beni-e-servizi
https://web.uniroma1.it/trasparenza/prevenzione-della-corruzione
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21. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara è competente il Tribunale 

Amministrativo di Roma. 

22. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo 

alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, 

nonché alla libera circolazione di tali dati, del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 

recante il “Codice in materia di protezione dei dati personali” e ss. mm. e ii., del decreto 

della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21 e dei relativi atti di attuazione 

secondo quanto riportato nell’apposita scheda informativa allegata alla documentazione 

di gara sub --) del punto 2.1 del presente Disciplinare, esclusivamente nell’ambito della 

gara regolata dal Disciplinare di gara stesso. 

Roma, 21/12/2023. 

PER LA DIRETTRICE ad interim DELL’AREA APPALTI E 
APPROVVIGIONAMENTI 
Dr.ssa Monica Facchiano 

 
Dr.ssa Francesca Cosi 

(Firmato digitalmente ai sensi del 

D.Lgs.82/2005 e ss.mm.ii.) 

 

Per delega Disposizione n. 4827/2023 

Dr.ssa Francesca Cosi 

Capo Ufficio Gare 
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